	บทที่ 3 หลักการบันทึกบัญชี
	53



บทที่ 3
หลักการบันทึกบัญชี
สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ


ความหมายของสินทรัพย์ (Assets) 
สินทรัพย์ หมายถึง ทรัพยากรที่อยู่ในความควบคุมของกิจการ ทรัพยากรดังกล่าวเป็นผลของ เหตุการณ์ในอดีตซึ่งกิจการคาดว่าจะได้รับประโยชน์เชิงเศรษฐกิจจากทรัพยากรนั้นในอนาคต 
1. สินทรัพย์หมุนเวียน (Current Assets) หมายถึง สินทรัพย์ที่ต้องจัดเป็นประเภทสินทรัพย์หมุนเวียนเมือ
1.1 สินทรัพย์นั้นเป็นเงินสดหรือรายการเทียบเท่าเงินสดซึ่งไม่มีข้อจำกัดในการใช้
1.2 กิจการมีวัตถุประสงค์หลักที่จะถือสินทรัพย์ไว้เพื่อการค้าหรือถือไว้ในระยะสั้น และ กิจการคาดว่าจะได้รับประโยชน์จากสินทรัพย์นั้นภายใน 12 เดือน นับจากวันที่ในงบแสดงฐานะการเงิน 
1.3 กิจการคาดว่าจะได้รับประโยชน์จากสินทรัพย์นั้นภายในรอบระยะเวลาดำเนินงานตามปกติ หรือกิจการมีสินทรัพย์นั้นไว้เพื่อขาย หรือเพื่อนำมาใช้ในการดำเนินงานตามปกติ 
2. สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน (Non-Current Assets) หมายถึง สินทรัพย์ที่ไม่เป็นไปตามข้อกำหนดของสินทรัพย์หมุนเวียน ให้จัดเป็นประเภทเป็นสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน ได้แก่ เงินลงทุนระยะยาว ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ์ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน
ตัวอย่างที่ 3.1 สินทรัพย์ของบุคคลธรรมดา เช่น นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย มีสินทรัพย์ ดังนี้ 
	เงินสด
	6,500
	บาท

	เงินฝากธนาคาร
	200,000
	บาท

	รถยนต์
	480,000
	บาท

	อาคาร
	1,200,000
	บาท

	ที่ดิน
	3,000,000
	บาท

	รวม
	4,886,500
	บาท


ตัวอย่างที่ 3.2 จากตัวอย่างที่ 2.1 นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย จะทำการประกอบกิจการค้าโดยเปิดกิจการ
รับจ้างตัดเย็บเสื้อผ้าชื่อ “ร้านอ้อบริการ” ได้นำสินทรัพย์ที่ตนมีอยู่ไปลงทุนในกิจการค้า ทำให้สินทรัพย์ที่นำไปลงทุนนั้นเป็นของกิจการ “ร้านอ้อบริการ” ซึ่งแยกต่างหากจากสินทรัพย์ส่วนตัว แต่มีนางสาวฐิติมา ฐิโนทัย เป็นเจ้าของ เช่น นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย ได้นำสินทรัพย์ที่มีอยู่ไปลงทุนดังนี้
	เงินสด
	6,500
	บาท

	เงินฝากธนาคาร
	200,000
	บาท

	อาคาร
	1,200,000
	บาท

	รวม
	1,406,500
	บาท




หลังจากนำสินทรัพย์ส่วนตัวไปลงทุนแล้ว นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย มีสินทรัพย์ส่วนตัวเหลือดังนี้
	รถยนต์
	480,000
	บาท

	ที่ดิน
	3,000,000
	บาท

	รวม
	3,480,000
	บาท


ในการประกอบกิจการค้าดังกล่าวเจ้าของกิจการจะต้องนำเอาสินทรัพย์ต่าง ๆ มาลงทุน ซึ่งการบัญชีจะบอกให้เจ้าของกิจการทราบว่าการดำเนินกิจการนั้นมีกำไรหรือขาดทุน ถ้ากิจการมีสินทรัพย์มากขึ้นแสดงว่ากิจการมีกำไร ถ้ามูลค่าของสินทรัพย์ต่ำลงแสดงว่าการดำเนินกิจการมีผลขาดทุน เช่น นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย ได้นำสินทรัพย์มาลงทุนเป็นมูลค่า 1,406,500 บาท หลังจากได้ดำเนินธุรกิจรับจ้างตัดเย็บเสื้อผ้าแล้วปรากฏว่ามีสินทรัพย์ต่าง ๆ ดังนี้
	เงินสด
	26,500
	บาท

	เงินฝากธนาคาร
	200,000
	บาท

	อาคาร
	1,200,000
	บาท

	รวม
	1,426,500
	บาท

	มูลค่าของสินทรัพย์วันที่เริ่มกิจการ
	1,406,500
	บาท

	สินทรัพย์เพิ่มขึ้นจากวันที่เริ่มกิจการ
	20,000
	บาท


แสดงว่ากิจการร้านอ้อบริการของ นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย มีผลกำไร 20,000 บาท
ตัวอย่างที่ 3.3 สินทรัพย์ของกิจการค้า เช่น ร้านวังพริ้นติ้ง มีสินทรัพย์ ดังนี้
	เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด
	710,500
	บาท

	ลูกหนี้การค้า
	6,000
	บาท

	วัสดุสำนักงาน
	5,000
	บาท

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท

	ที่ดิน
	3,845,500
	บาท

	รวม
	4,571,000
	บาท





ความหมายของหนี้สิน (Liabilities)
หนี้สิน หมายถึง ภาระผูกพันในปัจจุบันของกิจการ ซึ่งเป็นผลของเหตุการณ์ในอดีต โดยการชำระภาระผูกพันนั้นคาดว่าจะส่งผลให้กิจการสูญเสียทรัพยากรที่มีประโยชน์เชิงเศรษฐกิจ
1. หนี้สินหมุนเวียน (Current labilities) หมายถึง หนี้สินที่ต้องจัดเป็นประเภทหมุนเวียน เมื่อ
1.1 หนี้สินนั้นถึงกำหนดชำระภายใน 12 เดือน นับจากวันที่ในงบแสดงฐานะการเงิน
1.2 กิจการคาดว่าจะชำระหนี้สินนั้นคืนภายในรอบระยะเวลาดำเนินงานปกติ
2. หนี้สินไม่หมุนเวียน (Non-Current Labilities) หมายถึง หนี้สินที่ต้องจัดเป็นประเภทหนี้สินไม่หมุนเวียน เมื่อ
2.1 หนี้สินไม่เป็นไปตามข้อกำหนดของหนี้สินหมุนเวียน
2.2 หนี้สินระยะยาวจะครบกำหนดชำระภายใน 12 เดือน นับจากวันที่ในงบแสดงฐานะการเงินเป็นหนี้สินไม่หมุนเวียน ในกรณีเข้าเงื่อนไขทั้ง 3 ข้อ ดังนี้
2.2.1 เงื่อนไขในการชำระหนี้เดิมมีระยะเวลาเกินกว่า 12 เดือน
2.2.2 กิจการมีความประสงค์ที่จะชำระหนี้โดยการก่อหนี้ระยะยาวใหม่
2.2.3 มีหลักฐานสนับสนุนความประสงค์ตามข้อ 2.2.2 ในรูปของสัญญาชำระหนี้ โดยการก่อหนี้ใหม่ การต่ออายุหรือการปรับกำหนดการชำระหนี้ใหม่ ซึ่งเสร็จสัมบูรณ์ก่อนที่งบการเงินจะได้รับการอนุมัติ
- สัญญากูยืมที่มีเงื่อนไขให้ต้องชำระคืนเงินกู้ในทันที หากไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่วางไว้ กิจการจะต้องจัดเป็นหนี้สินไม่หมุนเวียน
ตัวอย่างที่ 3.4 หนี้สินของบุคคลธรรมดา เช่น นางสาฐิติมา ฐิโนทัย มีหนี้สิน ดังนี้
	เจ้าหนี้การค้า – นายสมชาย
	3,500
	บาท

	เจ้าหนี้การค้า – นายวีระ
	2,000
	บาท

	เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร
	1,000
	บาท

	เจ้าหนี้ – เงินกู้
	20,000
	บาท

	รวม
	26,500
	บาท


จากตัวอย่างที่ 3.4 สมมติว่า นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย มีเงินสด 3,000 บาท จะต้องมีภาระในการชำระ
หนี้ให้นายสมชาย นายวีระ จะต้องนำเงินเข้าบัญชีเพื่อชำระหนี้เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร และจะต้องชำระหนี้เงินกู้รวมทั้งสิ้น 26,500 บาท เงินสดที่เหลือ 3,500 บาท จึงเป็นของ นางสาวฐิติมา ฐิโนทัย


ตัวอย่างที่ 3.5 หนี้สินของกิจการ ร้านวังพริ้นติ้งบริการ มีดังนี้
	ค่าเช่าค้างจ่าย
	
	4,000
	บาท

	ค่าโฆษณารับล่วงหน้า
	
	2,000
	บาท

	เจ้าหนี้การค้า
	
	
	

	
	เจ้าหนี้ นายสมชาย
	3,500
	
	บาท

	
	เจ้าหนี้ นายวีระ
	2,000
	5,500
	บาท

	เงินเบิกเกินบัญชีธนาคาร
	
	101,000
	บาท

	เจ้าหนี้ – เงินกู้
	
	220,000
	บาท

	รวม
	
	332,500
	บาท


จากตัวอย่างที่ 3.5 สมมติว่า ร้านวังพริ้นติ้งบริการ มีเงินสด 30,000 บาท จะต้องมีภาระในการชำระหนี้ดังรายละเอียดข้างตัน เป็นจำนวน 332,500 บาท เงินสดที่เหลือ 27,500 บาท จึงเป็นของร้าน วังพริ้นติ้งบริการ
ความหมายของส่วนของเจ้าของ (Owner’s Equity) หรือทุน (Proprietorship)
ส่วนของเจ้าของ หมายถึง สิทธิความเป็นเจ้าของที่แท้จริงในสินทรัพย์ หรือเรียกว่า สินทรัพย์สุทธิ (Net Assets) หรือส่วนได้เสียคงเหลือในสินทรัพย์ของกิจการหลังจากหักหนี้สินทั้งสิ้นออกแล้ว
ตัวอย่างที่ 3.6 ร้านวังพริ้นติ้งบริการ มีสินทรัพย์และทุน ดังนี้
	เงินสด
	10,500
	บาท
	
	

	เงินฝากธนาคาร
	700,000
	บาท
	
	

	ลูกหนี้
	6,000
	บาท
	
	ส่วนของเจ้าของ :

	วัสดุสำนักงาน
	5,000
	บาท
	
	ทุน-นายวัง 4,571,000 บาท

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท
	
	

	อาคาร
	1,345,500
	บาท
	
	

	ที่ดิน
	2,500,000
	บาท
	
	

	รวม
	4,571,000
	บาท
	
	

	
	
	
	
	





ตัวอย่างที่ 3.7 สมมติว่าร้านวังพริ้นติ้งบริการ ได้ซื้อเครื่องตกแต่งเป็นเงินเชื่อจากร้านนกจำนวน
20,000 บาท
	เงินสด
	10,500
	บาท
	
	

	เงินฝากธนาคาร
	700,000
	บาท
	
	หนี้สิน :

	ลูกหนี้
	6,000
	บาท
	
	เจ้าหนี้ – ร้านนก 20,000 บาท

	วัสดุสำนักงาน
	5,000
	บาท
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท
	=
	

	อาคาร
	1,345,500
	บาท
	
	

	ที่ดิน
	2,500,000
	บาท
	
	ส่วนของเจ้าของ :

	รวม
	4,591,000
	บาท
	
	ทุน-นายวัง 4,571,000 บาท

	
	
	
	
	


สมการบัญชี (Accounting Equation)
สมการบัญชี คือ สมการที่แสดงความสัมพันธ์ระหว่างสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ (ทุน) จะแสดงความสมดุลกันอยู่เสมอ
สามารถเขียนเป็นรูปสมการบัญชี ได้ดังนี้
1. กิจการที่ไม่มีหนี้สิน สมการจะเป็นดังนี้
สินทรัพย์	=	ส่วนของเจ้าของ (ทุน) 
2. กิจการที่มีหนี้สิน สมการจะเป็นดังนี้
สินทรัพย์	=	หนี้สิน + ส่วนของเจ้าของ (ทุน) 
Assets		=	Liabilities + Owner's Equity 
A		=	L + OE
กิจการสามารถใช้สมการบัญชีคำนวณหาสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของได้ตามตัวอย่างข้างต้นนี้
ตัวอย่างที่ 2.8 กิจการของร้านวังพริ้นติ้งบริการ มีสินทรัพย์และหนี้สิน ดังนี้
	เงินสด
	10,500
	บาท
	
	

	เงินฝากธนาคาร
	700,000
	บาท
	
	หนี้สิน :

	ลูกหนี้
	6,000
	บาท
	
	เจ้าหนี้ – ร้านนก 20,000 บาท

	เครื่องตกแต่ง
	20,000
	บาท
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท
	=
	

	อาคาร
	1,345,500
	บาท
	
	

	ที่ดิน
	2,500,000
	บาท
	
	ส่วนของเจ้าของ :

	รวม
	4,586,000
	บาท
	
	ทุน-นายวัง ? บาท

	
	
	
	
	


ให้คำนวณหาทุน - นายวัง ว่ามีจำนวนเท่าใด
วิธีคำนวณ
สมการบัญชี 	A		=	L + OE
แทนค่า 		4,586,000 	=	20,000 + OE 
OE 		=	4,586,000 - 20,000 
=	4,566,000 
ดังนั้น ทุน - นายวัง เท่ากับ 4,566,000 บาท
ตัวอย่างที่ 3.9 กิจการร้านวังพริ้นติ้งบริการมีสินทรัพย์และส่วนของเจ้าของ ดังนี้
	เงินสด
	10,500
	บาท
	
	

	เงินฝากธนาคาร
	700,000
	บาท
	
	หนี้สิน :

	ลูกหนี้
	6,000
	บาท
	
	เจ้าหนี้ – ร้านนก ? บาท

	เครื่องตกแต่ง
	20,000
	บาท
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท
	=
	

	อาคาร
	1,345,500
	บาท
	
	

	ที่ดิน
	2,500,000
	บาท
	
	ส่วนของเจ้าของ :

	รวม
	4,586,000
	บาท
	
	ทุน-นายวัง 4,555,000 บาท

	
	
	
	
	


ให้คำนวณหาที่ดินของร้านวังพริ้นติ้งบริการว่ามีจำนวนเท่าใด
วิธีคำนวณ
สมการบัญชี	A		=	L + OE
แทนค่า 		4,586,000	=	L + 4,555,000
L		=	4,586,000 - 4,555,000
=	31,000
ดังนั้น เจ้าหนี้ เท่ากับ 31,000 บาท
ตัวอย่างที่ 3.10 กิจการของร้านวังพริ้นติ้งบริการมีสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ ดังนี้
	เงินสด
	10,500
	บาท
	
	

	เงินฝากธนาคาร
	700,000
	บาท
	
	หนี้สิน :

	ลูกหนี้
	6,000
	บาท
	
	เจ้าหนี้ – ร้านนก 10,000 บาท

	เครื่องตกแต่ง
	20,000
	บาท
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท
	=
	

	อาคาร
	1,345,500
	บาท
	
	ส่วนของเจ้าของ :
ทุน-นายวัง 4,555,000 บาท

	ที่ดิน
	?
	บาท
	
	

	
	
	
	
	


ให้คำนวณหาหนี้สินของร้านวังพริ้นติ้งบริการว่ามีจำนวนเท่าใด
วิธีคำนวณ
สมการบัญชี	A		=	L + OE
แทนค่า		A		=	10,000 + 4,555,000
A		=	4,565,000 บาท

สินทรัพย์		=	4,565,000 บาท 
หัก
	เงินสด
	10,500
	บาท
	
	

	เงินฝากธนาคาร
	700,000
	บาท
	
	

	ลูกหนี้
	6,000
	บาท
	
	

	เครื่องตกแต่ง
	20,000
	บาท
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	4,000
	บาท
	
	

	อาคาร
	1,345,500
	บาท
	2,086,000
	

	ที่ดิน
	
	
	2,479,000
	บาท


การแสดงความสมดุลในรูปแบบของงบแสดงฐานะการเงิน
ความหมายของงบแสดงฐานะการเงิน
งบแสดงฐานะการเงิน ตามศัพท์บัญญัติของสภาวิชาชีพบัญชีในพระบรมราชูปถัมภ์ หมายถึง
“งบสรุปยอดดุลเดบิตและยอดุลเครดิตหลังจากปิดบัญชีตามหลักการบัญชีแล้ว งบนี้แสดงฐานะการเงินของบุคคลหรือกิการ ณ วันใดวันหนึ่งว่ามี สินทรัพย์ หนี้สินประเภทใด เป็นมูลค่าเท่าไร และมีเงินทุนเท่าใด”
ตามความหมายข้างต้นสรุปได้ว่า
งบแสดงฐานะการเงิน (State of Financial Position) หมายถึง รายงานที่แสดงให้ทราบถึงฐานะทางการเงินของบุคคลหรือกิจการ ณ วันใดวันหนึ่ง ว่ามีสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของเป็นจำนวนเท่าใด
สินทรัพย์ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงิน ณ วันใดวันหนึ่ง จะมีจำนวนเท่ากับผลรวมของจำนวนหนี้สินทั้งหมดกับส่วนของกิจการ ซึ่งอาศัยหลักของสมการบัญชี ดังนี้
สินทรัพย์	=	หนี้สิน + ส่วนของเจ้าของ (ทุน) 
Assets 		=	Liabilities + Owner's Equity 
A		=	L+OE
ดังนั้น การแสดงความสมดุลระหว่างสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ นอกจากแสดงในรูปแบบสมการบัญชีแล้ว สามารถนำมาจัดทำในรูปแบบของงบแสดงฐานะการเงินได้ด้วย
การจัดประเภทของรายการในงบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกได้ 3 ส่วน ได้แก่
1. สินทรัพย์ (Asset) แบ่งออกเป็น สินทรัพย์หมุนเวียน และสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน
2. หนี้สิน (Liabilities) แบ่งออกเป็น หนี้สินหมุนเวียนและหนี้สินไม่หมุนเวียน
3. ส่วนของเจ้าของ (Owner's Equity) ได้แก่ ทุน ถอนใช้ส่วนตัว
ประเภทของงบแสดงฐานะการเงิน
งบแสดงฐานะการเงิน แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ
1. งบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี
2. งบแสดงฐานะการเงินแบบรายงาน
1. งบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี
งบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี มีรูปแบบบัญชีแบ่งออกเป็น 2 ด้าน ทางด้านซ้ายมือของงบแสดงฐานะการเงินจะแสดงสินทรัพย์ ทางด้านขวามือจะแสดงหนี้สินและส่วนของเจ้าของ ดังนี้
ร้าน ...........................
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 31 ธันวาคม 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


วิธีการจัดทำงบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี มีขั้นตอนดังนี้
ขั้นตอนที่ 1 หัวงบแสดงฐานะการเงินมี 3 บรรทัด ได้แก่
1. เขียนชื่อบุคคลหรือกิจการที่เป็นเจ้าของงบแสดงฐานะการเงิน
2. มีคำว่า “งบแสดงฐานะการเงิน”
3. วัน เดือน ปีที่จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน เพื่อแสดงฐานะการเงิน ณ วันใดวันหนึ่ง
ขั้นตอนที่ 2 ส่วนของสินทรัพย์ให้แสดงสินทรัพย์ต่าง ๆ ภายใต้หัวข้อ “สินทรัพย์” ทางด้านซ้ายมือ
ขั้นตอนที่ 3 ส่วนของหนี้สินและส่วนของเจ้าของ จะแสดงทางด้านขวามือ
ขั้นตอนที่ 4 รวมยอดงบแสดฐานะการเงินให้เท่ากันทั้งสองด้าน โดยแสดงยอดรวมทั้งสองด้านอยู่บนบรรทัดเดียวกัน 

ตัวอย่างที่ 3.11 งบแสดงฐานะการเงินแบบบัญชี
ร้านปิติบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 30 สิงหาคม 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	10,500
	-
	เจ้าหนี้ - อารดา
	20,000
	-

	ลูกหนี้
	6,000
	-
	ทุน – ปิติ
	1,366,000
	-

	เครื่องตกแต่ง
	20,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน 
	4,000
	-
	
	
	

	อาคาร
	1,345,500
	-
	
	
	

	
	1,386,000
	-
	
	1,386,000
	-


2. งบแสดงฐานะการเงินแบบรายงาน
วิธีการจัดทำงบแสดงฐานะการเงินแบบรายงาน มีขั้นตอนดังนี้
ขั้นตอนที่ 1 หัวงบแสดงฐานะการเงินมี 3 บรรทัด ได้แก่
1. เขียนชื่อบุคคลหรือกิจการที่เป็นเจ้าของงบแสดงฐานะการเงิน
2. มีคำว่า “งบแสดงฐานะการเงิน”
3. วัน เดือน ปี ที่จัดทำงบแสดงฐานะการเงิน เพื่อแสดงฐานะการเงิน ณ วันใดวันหนึ่ง
ขั้นตอนที่ 2 ส่วนของสินทรัพย์ให้แสดงสินทรัพย์ต่าง ๆ ภายใต้หัวข้อ “สินทรัพย์” ไว้ตอนบนและรวมยอดด้านสินทรัพย์
ขั้นตอนที่ 3 ส่วนของหนี้สินและส่วนของเจ้าของ จะแสดงเป็นรายการต่อจากสินทรัพย์
ขั้นตอนที่ 4 รวมยอดด้านหนี้สินและส่วนของเจ้าของ ซึ่งยอดรวมจะเท่ากับด้านสินทรัพย์
ตัวอย่างที่ 3.12 งบแสดงฐานะการเงินแบบรายงาน
ร้านปิติบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 30 สิงหาคุม 25XX
	สินทรัพย์

	เงินสด
	
	
	10,500

	ลูกหนี้
	
	
	6,000

	เครื่องตกแต่ง
	
	
	20,000

	อุปกรณ์สำนักงาน
	
	
	4,000

	อาคาร
	
	
	1,345,500

	
	รวมสินทรัพย์ทั้งสิ้น
	
	
	1,386,000

	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ

	เจ้าหนี้-อารยา
	
	
	20,000

	ทุน-ปิติ
	
	
	1,366,000

	
	รวมหนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	
	1,386,000


การวิเคราะห์รายการค้า


ความหมายของรายการค้า
รายการค้า (Business Transaction) หมายถึง รายการที่เกิดขึ้นในทางการค้าที่ทำให้เกิดการโอนแลกเปลี่ยนเงิน หรือสิ่งที่มีมูลค่าเป็นเงินระหว่างกิจการกับบุคคลภายนอก รายการค้าจะมีผลทำให้เกิดการเปลี่ยนแปลงในทรัพย์สิน หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ (ทุน) เสมอ ดังนั้น เมื่อมีรายการค้าเกิดขึ้นจะต้องมีการลงบัญชีเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน แต่ก่อนจะลงบัญชีนั้นจะต้องมีการวิเคราะห์รายการค้าเสียก่อน
รายการค้า มีดังนี้
1. นำเงินสดและสินทรัพย์มาลงทุนในกิจการ เช่น นายสุดใจนำเงินสด 2,000 บาท อาคาร 10,000 บาท มาลงทุน 
2. ซื้อสินทรัพย์มาใช้ในกิจการเป็นเงินเชื่อ เช่น ซื้อเครื่องตกแต่งจากนาย ก เป็นเงินเชื่อ 5,000 บาท 
3. ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินสด เช่น อุปกรณ์สำนักงาน เป็นเงินสด 500 บาท
4. จ่ายชำระหนี้ เช่น นายสุดใจนำเงินสดไปจ่ายชำระให้นาย ก 1,200 บาท
5. ให้บริการแก่ลูกค้าแต่ยังไม่ได้รับเงิน เช่น ส่งบิลไปเก็บเงินค่าบริการจากลูกค้า 600 บาท ยังไม่ได้รับเงิน 
6. รับชำระหนี้ เช่น ลูกค้าที่กิจการส่งบิลไปเก็บเงินค่าบริการนำเงินมาชำระเรียบร้อยแล้ว
7. จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่น จ่ายค่าน้ำ ค่าไฟฟ้า เป็นเงินสด 100 บาท
8. ได้รับเงินจากการให้บริการ เช่น รับเงินสดสำหรับค่าบริการ 400 บาท
9. เจ้าของกิจการนำเงินสดจากกิจการไปใช้ส่วนตัว เช่น นายสุดใจถอนเงินสดในร้านไปใช้
ส่วนตัว 200 บาท




เอกสารทางการค้า
เอกสารที่ก่อให้เกิดรายการทางการค้า ซึ่งใช้เป็นหลักฐานในการลงบัญชี
	เอกสาร
	รายการ

	หมายเลข 1
	ลงทุน

	หมายเลข 2
	ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินเชื่อ

	หมายเลข 3
	ซื้อสินทรัพย์เป็นเงินสด

	หมายเลข 4
	จ่ายชำระหนี้

	หมายเลข 5
	ให้บริการเป็นเงินเชื่อ

	หมายเลข 6
	รับชำระหนี้

	หมายเลข 7
	จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ

	หมายเลข 8
	รับเงินจากการให้บริการ

	หมายเลข 9
	เจ้าของถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว



เอกสารหมายเลข 1
รายการลงทุน
สุดใจบริการ
39/133 ถนนแสมดำ เขตบางขุนเทียน กทม. 10150
	
บันทึก การนำสินทรัพย์มาลงทุน

	จาก     นายสุดใจ สูนา

	เรื่อง    การนำสินทรัพย์มาลงทุน                                                           วันที่ 1 ก.พ. 25XX



                  รายการ
                            นายสุดใจ สูนา นำสินทรัพย์มาลงทุน ดังนี้
                                  1. เงินสด                     2,000        บาท
                                  2. อาคาร                   10,000        บาท
                                             รวม               12,000        บาท
                                  (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน)

                                          ลงชื่อ...........................................
                                                     (นายสุดใจ สูนา)



เอกสารหมายเลข 2
รายการซื้อสินทรัพย์เป็นเงินเชื่อ
	ใบสั่งซื้อ
PURCHASE ORDER

	
นามผู้ขาย สำนักพิมพ์วังอักษร
ที่อยู่ 69/3 ถนนอรุณอมรินทร์
ชื่อผู้ติดต่อ โรงเรียนศรีวิราชพณิชยการเทคโนโลยี
โทร. /แฟกซ์ 0-5449-1081

	
ใบสั่งซื้อเลขที่ 089/2555
วันที่สั่งซื้อ 4 เม.ย. 25XX
กำหนดส่ง 6 เม.ย. 25XX

	ลำดับที่
	รหัสวิชา
	รายวิชา
	ราคา (บาท)
	จำนวน (เล่ม)
	ราคารวม

	1



	3202-2011
	การบริหารการจัดซื้อ
	70
	7
	490.00

	รวม
	490.00

	
ลงชื่อ         ณัฐวิทย์         ผู้สั่งซื้อ
                                                                                      (นายณัฐวิทย์ มุงเมือง)
                                                                                              ผู้จัดการ















เอกสารหมายเลข 3
รายการซื้อสินทรัพย์เป็นเงินสด
	[image: ]
	
		ใบเสร็จรับเงิน
RECEIPT





	
	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี/ax No 2782033689

	ชื่อ/NAME : บริษัท เทรเชอร์ จำกัด
	วันที่ 6 ก.ย. 25XX

	ที่อยู่/Address โทร. 0-2472-3293 แฟกซ์ 0-2891-0742
	

	ลำดับที่
NO.
	รายการสินค้า
DESCRIPTION
	จำนวนเงิน
AMOUNT

	1
2
	อุปกรณ์สำนักงาน
แฟ้มเก็บเอกสาร







	500
100
	-
-

	  รวมเงิน
  TOTAL
		       -หกร้อยบาทถ้วน-



	จำนวนรวมทั้งสิ้น
GRAND TOTAL
	600
	-

	ผู้รับเงิน .................................................................    ผู้อนุมัติ .........................................................................
COLLECTOR BY                                          APPROVED BY



 





เอกสารหมายเลข 4
รายการจ่ายชำระหนี้
	[image: ]
	(เอกสารออกเป็นชุด)
	ใบเสร็จรับเงิน
RECEIPT




	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี/Tax No. 2782033689

	ชื่อลูกค้า NAME :
ที่อยู่/Address
	K. THANONGSAK SOVAJASSATAKUL.
K.ANUWAT TONGAKUL
	เลยที่/NO. 
วันที่/DATE
	5312-2-1116
24/Dec/53

	จำนวน
QUANTITY
	รายการ
DESCRIPTION
	ราคาต่อหน่วย
UNIT PRICE
	จำนวนเงิน
AMOUNT

	5 NIGHT
	HOTEL RESERVATION & VOUCHER (PYRAMID TOWER HOTEL)
K.THANONGSAK SOVAJASSATAKUL
K.ANUWAT TONGSAKUL
PERIOD CHECK IN & OUT ON 15-20 JANUARY 2011 
STAYING 3 NIGHT ROOM 1 TWIN


	3,400.00
	17,000.00

	จำนวนเงิน
TOTAL AMOUNT
	หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน
SIXTY THOUSAND BAHT ONLY
	จำนวนเงิน
SUB TOTAL
	17,000.00

	
	
	
	

	
การชำระเงินด้วยเช็คใบเสร็จรับเงินจะสมบูรณ์ต่อเมื่อเช็คได้เรียกเก็บเงินเรียบร้อยแล้ว 
วิธีการชำระเงิน
▢      CHEQUE/BANK ............................BRANCH …………………………              
         NO. ............ DUE DATE................. AMOUNT................. BAHT
▢      CASH
▢     CREDIT CARD……………….…… AMOUNT………..…………… BAHT
	
ในนาม บ.วังเอดยูเคชั่น แอนด์ ทัวร์ FOR WANG EDUCATON & TOUR CO.LTD


	
	
	ผู้มีอำนาจลงนาม AUTHORZED SGVATURE 
เศรษรูชัย ชัยสนิท
	

	
	
	ผู้เก็บเงิน (COLLECTOR)

	





เอกสารหมายเลข 5
รายการให้บริการเป็นเงินเชื่อ
	
[image: ]
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 
TAX ID NO :3102725093
	ชื่อลูกค้า (CUSTOMER) 

บริษัท สุรศิริ จำกัด 





	สำเนาใบส่งของ/สำเนาใบแจ้งหนี้
COPY DELIVERY/COPY DEBIT NOTE

	
	
	เลขที่
DOCUMENT NO. /TAX INVOICE

	

	วันที่ 10 ก.ย. 25XX 
D
TE

	กำหนดการชำระเงิน 15 ก.ย. 25XX TERM OF PAYMENT

	ใบสั่งซื้อเลขที่
ORDER NO.




	 
	ลำดับที่ 
NO.
	รายการสินค้า DESCRIPTION
	จำนวน QUANTITY
	ราคา/หน่วย UNIT/PRICE
	จำนวนเงิน AMOUNT 

	
	
	
	
	บาท BAHT
	สต. ST

	1



	ค่าบริการ
	
	
	600
	-






	
	-หกร้อยยี่สิบสองบาทถ้วน-



	
	TOTAL
	600
	-

	VAT 7%
	42
	-

	GRAND TOTAL
	642
	-




	
	ได้รับสินค้าข้างต้นถูกต้องแล้ว หากชำรุดหรือเสียหายให้แจ้งภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่ได้รับสินค้า มิฉะนั้นจะไม่รับผิดชอบความเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น



	

	
ผู้รับของ...............................................  ผู้ส่งของ................................ผู้ตรวจสอบ............................ผู้อนุมัติ...............................
Received by : (ลงลายมือและประทับตรา)   Delivered by :               Checked by :                Authorized by :


เอกสารหมายเลข 6
รายการรับชำระหนี้
	[image: ]
                                                     ใบเสร็จรับเงิน                                        เล่มที่ 010
                                                        RECEIPT                                           เลขที่ 123

	ชื่อ/NAME: บริษัท สุรศิริ จำกัด                                                      วันที่/DATE 15 ก.ย. 25XX
ที่อยู่/ADDRESS โทร 0-2472-1959 แฟกซ์ 0-2890-0479

	ลำดับที่
No.
	รายการสินค้า 
DESCRIPTION
	จำนวนเงิน AMOUNT

	1




	รับชำระค่าบริการ


	600




	-




	TOTAL AMOUNTจำนวนเงิน
	
	SIX HUNDRED BAHT ONLY
หกร้อยบาทถ้วน


.
	GRAND TOTALจำนวนรวมทั้งสิ้น
	600
	-

	
ผู้รับเงิน.................................................................  ผู้อนุมัติ……………………………………...…………………………....
COLLECTOR BY                                          APPROVED BY








เอกสารหมายเลข 7
รายการจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ
	                          ใบสำคัญจ่าย
	
	เลขที่ PV ……………..
เล่มที่ AP …………….

	จ่ายให้ ..การประปานครหลวง……………..
………………………………………………………….
	วันที่จ่าย 20 ก.ย. 25XX
นัดชำระ...........................

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1
	จ่ายค่าน้ำ
	100
	-

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	บาท

	
	หนึ่งร้อยบาทถ้วน



	รวม
	100
	-

	▢ เงินสด                                    ผู้จ่ายเงิน........................................ผู้รับเงิน.........................................














เอกสารหมายเลข 8
รายการรับเงินในการให้บริการ
	
[image: ]
	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
TAX NO : 3102725093
	
     เล่มที่ 025
     เลขที่ 1248


	
	ใบเสร็จรับเงิน
RECEIPT
	

	ชื่อ
NAME……………………………………………………………………………………………………..
	วันที่ 
DATE 25 ก.ย. 25XX

	ที่อยู่
ADDRESS………………………………………………………………………………………………..
	

	ลำดับที่
NO.
	รายการสินค้า
DESCRIPTION
	จำนวนเงิน
AMOUNT

	1
	ค่าบริการ
	400




	-

	รวมเงิน
TOTAL
	
	สี่ร้อยบาทถ้วน



	จำนวนรวมทั้งสิ้น
GRAND TOTAL
	400
	-

	ผู้รับเงิน.........................................................................  ผู้อนุมัติ........................................................................
COLLECTOR BY                                            APPROVED BY










เอกสารหมายเลข 9
รายการเจ้าของถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว
	
บันทึกการถอนเงินไปใช้ส่วนตัว


	ถึง/TO
	แผนก/DEPT.

	จาก/FROM  นายสุดใจ สูนา
	แผนก/DEPT.

	เรื่อง/FOR    การถอนเงินไปใช้ส่วนตัว
	วันที่/DATE   28 ก.พ. 25XX

	
     ▢ โปรดรับทราบ                                    ▢ ด่วนมาก
         FOR YOUR INFORMATION                     URGENCY
     ▢ โปรดให้ความเห็น                               ▢ กรุณาดำเนินเรื่อง
         FOR YOUR COMMENTS                        PLEASE RETURN

หมายเหตุ/REMARK

          นายสุดใจ สูนา ถอนเงินไปใช้ส่วนตัว                  200 บาท
                                                             (สองร้อยบาทถ้วน)


	     ลงชื่อ……………………………………ผู้รับเงิน
     ลงชื่อ........................................ผู้อนุมัติ




รายการที่ไม่ใช่รายการค้า (Non-Business Transaction) 
รายการที่ไม่ใช่รายการค้า ได้แก่ การดำเนินงานที่ไม่ก่อให้เกิดการโอนเงิน หรือสิ่งที่มีค่าเป็นเงิน 
ตัวอย่างที่ไม่ใช่รายการค้า 
1. การจัดร้าน เช่น การตกแต่งร้าน การจัดตู้โชว์สินค้า การจัดแสดงสินค้า 
2. การเชิญชวนและการต้อนรับลูกค้า เช่น การเชิญชวนลูกค้ามาชมนิทรรศการในร้าน 
3. การสาธิต เช่น การสาธิตการใช้เตาอบ การสาธิตการใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าต่าง ๆ 
4. การเขียนจดหมาย เช่น การเขียนจดหมายขอบคุณ 
5. การสอบถามราคาสินค้า
เมื่อเกิดรายการที่ไม่ใช่รายการค้าดังกล่าวขึ้น ไม่ต้องบันทึกบัญชี เนื่องจากไม่ก่อให้เกิดการโอนเงิน
ความหมายของการวิเคราะห์รายการค้า (Business Transaction Analysis)
การวิเคราะห์รายการค้า หมายถึง การพิจารณาว่ารายการค้าที่เกิดขึ้นมีผลทำให้สินทรัพย์ หนี้สิน
และส่วนของเจ้าของเปลี่ยนแปลงไปในทางที่เพิ่มขึ้นหรือลดลงเป็นจำนวนเท่าใด เมื่อวิเคราะห์รายการค้าได้แล้วจึงนำไปบันทึกลงในสมุดบัญชีขั้นต้นต่าง ๆ
หลักในการวิเคราะห์รายการค้า
หลักในการวิเคราะห์รายการค้าที่ทำให้มีผลต่อสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของนั้นจะต้องใช้
หลักในการวิเคราะห์ ดังนี้
1. สินทรัพย์เพิ่ม ส่วนของเจ้าของเพิ่ม
2. สินทรัพย์ลด ส่วนของเจ้าของลด
3. สินทรัพย์อย่างหนึ่งลด สินทรัพย์อย่างหนึ่งเพิ่ม
4. สินทรัพย์เพิ่ม หนี้สินเพิ่ม
5. สินทรัพย์ลด หนี้สินลด
ตัวอย่างที่ 3.13 การวิเคราะห์รายการค้าในระหว่างเดือนกันยายน 25XX ดังนี้
25XX	รายการที่ 1 	ก.ย. 1	นายสุดใจนำเงินสด 2,000 บาท อาคาร 10,000 บาท มาลงทุน 
รายการที่ 2 	ก.ย. 4	ชื้อเครื่องตกแต่งจากนาย ก เป็นเงินเชื่อ 5,000 บาท 
รายการที่ 3 	ก.ย. 6	ชื้ออุปกรณ์สำนักงานเป็นเงินสด 500 บาท 
รายการที่ 4 	ก.ย. 7	นายสุดใจนำเงินไปจ่ายชำระหนี้ให้นาย ก 1,200 บาท 
รายการที่ 5 	ก.ย. 10	ส่งบิลไปเก็บเงินค่าบริการจากลูกค้า 60 บาท ยังไม่ได้รับเงิน 
รายการที่ 6 	ก.ย. 15	ลูกค้าที่กิจการส่งบิลไปเก็บเงินค่าบริการนำเงินมาชำระเรียบร้อย 
รายการที่ 7 	ก.ย. 20 จ่ายค่าน้ำ ค่าไฟฟ้า เป็นเงินสด 100 บาท 
รายการที่ 8 	ก.ย. 25 รับเงินสดสำหรับค่าบริการ 400 บาท
รายการที่ 9 	ก.ย. 28	นายสุดใจถอนเงินสดในร้านไปใช้ส่วนตัว 200 บาท



จากตัวอย่าง รายการที่ 1-9 ผลของการวิเคราะห์รายการค้าจะเป็นดังนี้
รายการที่ 1 25XX ก.ย.1 นายสุดใจนำเงินสด 2,000 บาท อาคาร 10,000 บาท มาลงทุน
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 1 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	2,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,000
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	
	
	

	
	12,000
	-
	
	12,000
	-


สินทรัพย์ (เงินสด) เพิ่ม				ส่วนของเจ้าของ (ทุน -นายสุดใจ) เพิ่ม 
สินทรัพย์ (อาคาร) เพิ่ม
รายการที่ 2 25XX ก.ย. 4 ซื้อเครื่องตกแต่งจากนาย ก เป็นเงินเชื่อ 5,000 บาท
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 4 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	2,000
	-
	เจ้าหนี้ - นาย ก
	5,000
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,000
	-

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	
	17,000
	-
	
	17,000
	-


สินทรัพย์ (เครื่องตกแต่ง) เพิ่ม 			หนี้สิน (เจ้าหนี้) เพิ่ม
รายการที่ 3 25XX ก.ย.6 ซื้ออุปกรณ์สำนักงานเป็นเงินสต 500 บาท
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 6 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	1,500
	-
	เจ้าหนี้ - นาย ก
	5,000
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,000
	-

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	17,000
	-
	
	17,000
	-



สินทรัพย์ (อุปกรณ์สำนักงาน) เพิ่ม
สินทรัพย์ (เงินสด) ลด
รายการที่ 4 25XX ก.ย.7 นายสุดใจนำเงินไปจ่ายชำระหนี้ให้นายก 1,200 บาท
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 6 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	300
	-
	เจ้าหนี้ - นาย ก
	3,800
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,000
	-

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	15,800
	-
	
	15,800
	-


สินทรัพย์ (เงินสด) ลด				หนี้สิน (เจ้าหนี้ -นาย ก) ลด

รายการที่ 5 25XX ก.ย. 10 ส่งบิลไปเก็บเงินค่าบริการลูกค้า 600 บาท ไม่ได้รับเงิน 
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 10 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	300
	-
	เจ้าหนี้ – นาย ก
	3,800
	-

	ลูกหนี้
	600
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,600
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	
	
	

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	16,400
	-
	
	16,400
	-


สินทรัพย์ (ลูกหนี้) เพิ่ม				ส่วนของเจ้าของ(ทุน-นายสุดใจ) เพิ่ม 


รายการที่ 6 25XX ก.ย. 15 ลูกค้าที่กิจการส่งบิลไปเก็บเงินค่าบริการนำเงินมาชำระเรียบร้อยแล้ว
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 15 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	900
	-
	เจ้าหนี้ – นาย ก
	3,800
	-

	ลูกหนี้
	0
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,600
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	
	
	

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	16,400
	-
	
	16,400
	-


สินทรัพย์ (เงินสด) เพิ่ม สินทรัพย์ (ลูกหนี้) ลด
รายการที่ 7 25XX ก.ย. 20 จ่ายค่าน้ำ ค่าไฟฟ้า เป็นเงินสด 100 บาท
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 20 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	800
	-
	เจ้าหนี้ – นาย ก
	3,800
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,500
	-

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	16,300
	-
	
	16,300
	-


สินทรัพย์ (เงินสด) ลด				ส่วนของเจ้าของ (ทุน -นายสุดใจ) ลด 
รายการที่ 8 25XX ก.ย. 25 รับเงินสดสำหรับค่าบริการ 400 บาท
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 20 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	1,200
	-
	เจ้าหนี้ – นาย ก
	3,800
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,900
	-

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	16,700
	-
	
	16,700
	-


สินทรัพย์ (เงินสด) เพิ่ม				ส่วนของเจ้าของ(ทุน-นายสุดใจ) เพิ่ม 
รายการที่ 9 25XX ก.ย. 28 นายสุดใจถอนเงินสดในร้านไปใช้ส่วนตัว 200 บาท
สุดใจบริการ
งบแสดงฐานะการเงิน
ณ วันที่ 20 กันยายน 25XX
	สินทรัพย์
	
	
	หนี้สินและส่วนของเจ้าของ
	
	

	เงินสด
	1,000
	-
	เจ้าหนี้ – นาย ก
	3,800
	-

	อาคาร
	10,000
	-
	ทุน - นายสุดใจ
	12,700
	-

	เครื่องตกแต่ง
	5,000
	-
	
	
	

	อุปกรณ์สำนักงาน
	500
	-
	
	
	

	
	16,500
	-
	
	16,500
	-


สินทรัพย์ (เงินสด) ลด				ส่วนของเจ้าของ (ทุน -นายสุดใจ) ลด 
การบันทีกรายการค้าตามหลักบัญชีคู่ของธุรกิจบริการเจ้าของคนเดียว
ความหมายของหลักการบัญชีคู่
หลักการบัญชีคู่ (Double Entry System) หมายถึง การนำผลที่ได้จากการวิเคราะห์รายการค้าแต่ละรายการมาบันทึกลงในรูปแบบของบัญชีสองด้าน คือ ด้านเดบิตและด้านเครดิต ด้วยจำนวนเงินที่เท่ากันทั้งสองด้าน
การวิเคราะห์รายการค้าเพื่อนำไปบันทึกในสมุดบัญชี
1. การวิเคราะห์รายการค้ามีผลต่อสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของเพื่อนำไปบันทึกในสมุดบัญชี สรุปผลได้ดังนี้
1.1 สินทรัพย์เพิ่ม สินทรัพย์ลด
1.2 หนี้สินเพิ่ม หนี้สินลด
1.3 ส่วนของเจ้าของเพิ่ม ส่วนของเจ้าของลด
การเพิ่มขึ้นหรือลดลงของสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ กิจการจะต้องนำไปบันทึกในบัญชีแยกประเภทสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ
การบันทึกรายการค้าในบัญชี
	การบันทึกรายการค้าในสมุดบัญชี หมายถึง การจดเรื่องราวเกี่ยวกับการรับจ่ายเงิน หรือสิ่งของที่ตีมูลค่าเป็นจำนวนเงินลงในรูปแบบบัญชีที่กำหนด จะได้ผลจากการดำเนินงานนำไปสรุปผลในวันสิ้นงวดบัญชีเพื่อหาผลกำไรขาดทุน


รายการค้า

งบแสดงฐานะการเงิน
สมุดบัญชีแยกประเภท

ภาพที่ 3.1 แสดงการบันทีกรายการค้าในบัญชี
ดังนั้น การวิเคราะห์รายการค้ารายการหนึ่ง ๆ จะต้องบันทึกบัญชีทางด้านเดบิตบัญชีหนึ่งและทางด้านเครดิตอีกบัญชีหนึ่งในจำนวนที่เท่ากัน หลักการบัญชีในลักษณะนี้เรียกว่า หลักการบัญชีคู่ (Double Entry System)
ลักษณะของบัญชีแยกประเภท
บัญชีแยกประเภทโดยทั่วไปมีลักษณะแบ่งเป็น 2 ด้าน ด้านหนึ่งสำหรับจดบันทึกรายการค้าที่เพิ่มขึ้น และอีกด้านหนึ่งสำหรับจดบันทึกรายการที่ลดลง
ทางด้านซ้ายของบัญชีแยกประเภท เรียกว่า ด้านเดบิต (Debit) ตัวย่อ Dr.
ทางด้านขวาของบัญชีแยกประเภท เรียกว่า ด้านเครดิต (Credit) ตัวย่อ Cr.
หลักในการบันทึกบัญชี
การบันทึกบัญชีหลังจากการวิเคราะห์รายการค้าแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่
1. สินทรัพย์เพิ่ม		สินทรัพย์ลด 
2. หนี้สินเพิ่ม		หนี้สินลด 
3. ส่วนของเจ้าของเพิ่ม 	ส่วนของเจ้าของลด
หลักในการบันทึกบัญชีประเภทสินทรัพย์
เมื่อสินทรัพย์เพิ่มขึ้น ให้บันทึกบัญชีสินทรัพย์ ด้านเดบิต
เมื่อสินทรัพย์ลดลง ให้บันทึกบัญชีสินทรัพย์ ด้านเครดิต
	เดบิต
	สินทรัพย์
	เครดิต

	บันทึกสินทรัพย์เพิ่มขึ้น
(+)
	บันทึกสินทรัพย์ลดลง
(-)


หลักในการบันทึกบัญชีประเภทหนี้สิน
เมื่อหนี้สินเพิ่มขึ้น		ให้บันทึกบัญชีหนี้สิน	ด้านเครดิต
เมื่อหนี้สินลดลง		ให้บันทึกบัญชีหนี้สิน	ด้านเดบิต
	เดบิต
	หนี้สิน
	เครดิต

	บันทึกหนี้สินลดลง
(-)
	บันทึกหนี้สินเพิ่มขึ้น
(+)


หลักในการบันทึกบัญชีประเภทส่วนของเจ้าของกิจการ
เมื่อส่วนของเจ้าของกิจการเพิ่มขึ้น		ให้บันทึกบัญชีส่วนของเจ้าของ	ด้านเครดิต
เมื่อส่วนของเจ้าของกิจการลดลง		ให้บันทึกบัญชีส่วนของเจ้าของ	ด้านเดบิต
	เดบิต
	ส่วนของเจ้าของ
	เครดิต

	บันทึกส่วนของเจ้าของลดลง
(-)
	 บันทึกส่วนของเจ้าของเพิ่มขึ้น
(+)


สรุปหลักการบันทึกบัญชี ดังนี้
	
	สรุปหลักการบันทึกบัญชี
	

	ด้านเดบิต ใช้บันทึกรายการ ดังนี้
1. สินทรัพย์ เพิ่ม
2. หนี้สิน ลด
3. ส่วนของเจ้าของ ลด ได้แก่
   3.1 ถอนใช้ส่วนตัว
   3.2 บัญชีค่าใช้จ่าย
	ด้านเครดิต ใช้บันทึกรายการ ดังนี้
1. สินทรัพย์ ลด
2. หนี้สิน เพิ่ม
3. ส่วนของเจ้าของ เพิ่ม ได้แก่
   3.1 บัญชีทุน
   3.2 บัญชีรายได้



ตัวอย่างที่ 3.14 การวิเคราะห์รายการค้าของธุรกิจบริการ
ตารางวิเคราะห์รายการค้า
	ว.ด.ป.
25XX
	รายการค้า
	สินทรัพย์
	หนี้สิน
	ส่วนของเจ้าของ

	
	
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด

	ก.พ. 1
	นายชาติน้ำเงินมาลงทุน 20,000 บาท
	เงินสด20,000
	
	
	
	ทุน
นายชาติ
20,000
	

	2
	จ่ายค่าเช่าเป็นเงินสด 1,300 บาท
	
	เงินสด 
1,300
	
	
	
	ค่าเช่า
1,300

	3
	ซื้อวัสดุในการซ่อมนาฬิกาเป็นเงินเชื่อ จากร้านแสง 1,000 บาท
	วัสดุใน
การซ่อม 
1,000
	
	เจ้าหนี้ร้านแสง 
1,000
	
	
	

	5
	ได้รับเงินค่าซ่อมนาฬิกา 1,300 บาท
	เงินสด
1,300
	
	
	
	รายได้
ค่าบริการ
1,300
	

	6
	จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 150 บาท
	
	เงินสด
150

	
	
	
	ค่าใช้จ่าย
เบ็ดเตล็ด
150

	10
	ซ่อมและล้างนาฬิกาให้นายแดง 1,500 บาท ยังไม่ได้รับเงิน
	ลูกหนี้นายแดง
1,500
	
	
	
	รายได้ ค่าบริการ
1,500
	

	13
	จ่ายเงินชำระหนี้ร้านแสง 500 บาท
	
	เงินสด
500

	
	เจ้าหนี้ ร้านแสง 500
	
	

	ว.ด.ป.
25XX
	รายการค้า
	สินทรัพย์
	หนี้สิน
	ส่วนของเจ้าของ

	
	
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด

	15
	จ่ายค่าโฆษณา 550 บาท
	
	เงินสด
550
	
	
	
	ค่าโฆษณา
550

	20
	ได้รับเงินค่าซ่อมนาฬิกา 2,000 บาท
	เงินสด
2,000
	
	
	
	รายได้ค่าบริการ
2,000
	

	25
	รับชำระหนี้จากนายแดงทั้งหมด
	เงินสด
1,500
	ลูกหนี้นายแดง 1,500
	
	
	
	

	28
	นายชาติถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว 2,000 บาท
	
	เงินสด2,000
	
	
	
	ถอนใช้ ส่วนตัว
2,000


ประเภทของบัญชี
ประเภทของบัญชีแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้
1. บัญชีประเภทสินทรัพย์ ได้แก่ บัญชีประเภทสินทรัพย์หมุนเวียน สินทรัพย์ถาวรและสินทรัพย์อื่น ๆ 
2. บัญชีประเภทหนี้สิน ได้แก่ บัญชีประเทหนี้สินหมุนเวียน และหนี้สินระยะยาว
3. บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ ได้แก่ บัญชีประเภททุนและการถอนเงินไปใช้ส่วนตัว
การกำหนดชื่อบัญชีแยกประเภท
หลังจากที่ได้วิเคราะห์รายการค้าแล้วให้พิจารณาว่ารายการค้าที่จะบันทึกบัญชีนั้นใช้ชื่อบัญชีใด โดยคำนึงถึงความเหมาะสมด้วย
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาการกำหนดชื่อบัญชีแยกประเภท มีดังนี้
1. ใช้ชื่อบัญชีที่นิยมโดยทั่วไป
2. ตั้งชื่อให้มีความหมายตามประเภทและหมวดของบัญชี
3. ไม่ควรตั้งชื่อบัญชียาวไปหรือชื่อแปลก ๆ
4. ชื่อบัญชีที่ตั้งนั้นควรลงรายการค้าได้มาก ๆ
การตั้งชื่อบัญชีตามประเภทของบัญชี มีดังนี้
1. บัญชีประเภทสินทรัพย์ให้นำซื้อของสินทรัพย์มาตั้งชื่อบัญชี เช่น บัญชีเงินสด บัญชีลูกหนี้ บัญชีวัสดุสำนักงาน บัญชีรถยนต์ ฯลฯ
2. บัญชีประเภทหนี้สิน ให้นำชื่อหนี้สินมาตั้งเป็นซื่อบัญชี เช่น บัญชีเจ้าหนี้ บัญชีเงินกู้ธนาคาร บัญชีค่าไฟฟ้าค้างจ่าย
3. บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ ให้นำชื่อประเภทส่วนของเจ้าของมาตั้งเป็นซื่อบัญชี เช่น บัญชีทุน บัญชีถอนใช้ส่วนตัว และบัญชีค่าใช้จ่ายและรายได้ เช่น บัญชีค่าโฆษณา บัญชีรายได้ค่าบริการ ฯลฯ
การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป



ความหมายของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น (Book of Original Entry)
สมุดบันทึกรายการขั้นต้น คือ สมุดบันทึกเล่มแรกที่ใช้บันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นตามลำดับก่อนหลังแล้ว จึงผ่านรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้นไปยังสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป
ประเภทของสมุดบันทึกรายการขั้นต้น
สมุดบันทึกรายการขั้นต้น แบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ
1. สมุดรายวันทั่วไป (General Journal) คือ สมุดใช้บันทึกรายการขั้นต้นได้ทุกเรื่อง ในกรณีที่กิจการมีสมุดรายวันทั่วไปเพียงเล่มเดียว หรือเป็นสมุดบันทึกรายการที่ไม่สามารถบันทึกในสมุดรายวัน เฉพาะเล่มอื่นได้ ในกรณีที่กิจการนั้นใช้สมุดรายวันขั้นต้นหลายเล่ม
2. สมุดรายวันเฉพาะ (Special Journal) คือ สมุดรายวันขั้นต้นที่ใช้บันทึกรายการเฉพาะเรื่องใดเรื่องหนึ่ง ได้แก่
2.1 สมุดรายวันซื้อ (Purchase Journal)
2.2 สมุดรายวันส่งคืนและจำนวนที่ได้ลด (Purchase Returns and Allowance Journal)
2.3 สมุดรายวันขาย (Sales Journal)
2.4 สมุดรายวันรับคืนและจำนวนที่ลดให้ (Sales Returns and Allowance Journal)
2.5 สมุดรายวันรับเงิน (Cash Receipts Journal)
2.6 สมุดรายวันจ่ายเงิน (Cash Payments Journal)
รูปแบบของสมุดรายวันทั่วไป
สมุดรายวันทั่วไปมีรูปแบบดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป (1)                                    หน้า 1  (2)
	พ.ศ. ...........
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	(3)
	
	(4)
	(5)
	(6)
	
	(7)
	

	
	
	
	
	
	
	
	



รูปแบบของสมุดรายวันทั่วไปประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 
1. คำว่าสมุดรายวันทั่วไป 
2. ลำดับหน้าของสมุดรายวันทั่วไป จะเรียงลำดับเลขที่ 1, 2, 3, 4, 5 ฯลฯ 
3. ช่อง วัน เดือน ปี สำหรับบันทึกรายการค้าที่เกิดขึ้นโดยเรียงลำดับก่อนหลัง 
4. ช่องรายการสำหรับบันทึกชื่อบัญชีที่เดบิต เครดิต และคำอธิบายรายการ 
5. ช่องเลขที่บัญชีใช้บันทึกบัญชีเมื่อมีการผ่านรายการ (Posting) ไปบัญชีแยกประเภทแล้ว 
6. ช่องจำนวนเงินที่เดบิตใช้บันทึกจำนวนเงินที่เดบิต 
7. ช่องจำนวนเงินที่เครดิตใช้บันทึกจำนวนเงินที่เครดิต 
วิธีบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป 
ขั้นที่ 1 เขียน พ.ศ. เดือน วันที่ ลงในช่องวันที่ การเขียนต้องเรียงวันที่ตามลำดับที่รายการค้านั้น ๆ เกิดขึ้น ถ้าวันที่ซ้ำกันไม่ต้องเขียนวันที่ซ้ำอีกจนกว่าจะเปลี่ยนวันใหม่ การเขียนเดือนให้ใช้ตัวย่อ เช่น ม.ค. ก.พ.มี.ค. ฯลฯ ถ้าเดือนช้ำกันไม่ต้องเขียนเดือนซ้ำอีกจนกว่าจะเปลี่ยนเดือนใหม่หรือขึ้นหน้าใหม่ทุกครั้งที่ขึ้นสมุดหน้าใหม่ให้เขียน พ.ศ. เดือน วันที่ ลงในช่องวันที่ ดังนี้
	พ.ศ. 25XX

	เดือน
	วันที่

	ม.ค.
	10


ขั้นที่ 2 เขียนช่องรายการและจำนวนเงินให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
บรรทัดที่ 1 เขียนชื่อบัญชีเดบิตชิดเส้นวันที่พร้อมทั้งเขียนจำนวนเงินลงในช่องจำนวนเงินเดบิตในแนวบรรทัดเดียวกัน
บรรทัดที่ 2 เขียนชื่อบัญชีเครดิตให้เยื้องไปทางขวาประมาณ 1 นิ้ว พร้อมทั้งเขียนจำนวนเงินลงในช่องจำนวนเงินเครดิตในแนวบรรทัดเดียวกัน
บรรทัดที่ 3 เขียนคำอธิบายรายการให้ชิดเส้นวันที่ เพื่อให้รายละเอียดเกี่ยวกับรายการที่บันทึก
บรรทัดที่ 4 ขีดเส้นคั่นรายการ ขีดเฉพาะช่องรายการเท่านั้น
ขั้นที่ 3 การเขียนช่องเลขที่บัญชีเป็นการอ้างอิงรายการที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไปว่าได้ผ่านไปยังบัญชีเลขที่เท่าไร การอ้างอิงในช่องนี้จะทำหลังจากผ่านรายการจากสมุดรายวันไปยังบัญชีแยกประเภทแล้ว
รายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
ความหมายของรายการเปิดบัญชี (Opening Entry)
รายการเปิดบัญชี หมายถึง รายการแรกของการบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ซึ่งจะบันทึกแยกเป็น 2 กรณี ดังนี้
1. การบันทึกบัญชีเมื่อลงทุนครั้งแรก
2. การบันทึกบัญชีเมื่อเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่
รายการเปิดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป
1. การบันทึกบัญชีเมื่อลงทุนครั้งแรก แบ่งออกเป็น 3 กรณี
กรณีที่ 1 นำเงินสดมาลงทุน
กรณีที่ 2 นำเงินสดและสินทรัพย์อื่น ๆ มาลงทุน
กรณีที่ 3 นำเงินสด สินทรัพย์ และรับโอนหนี้สินมาลงทุน
กรณีที่ 1 นำเงินสดมาลงทุน ดังนี้
ตัวอย่างที่ 3.15 เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25XX นายยุรนันท์ นำเงินสดมาลงทุน 10,000 บาท การบันทึกบัญชีดังนี้




สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. ...........
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	10,000
	-

	
	
	นายยุรนันท์ นำเงินสดมาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


กรณีที่ 2 นำเงินสดและสินทรัพย์อื่น ๆ มาลงทุน ดังนี้
ตัวอย่างที่ 3.16 เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25XX นายุรนันท์ นำสินทรัพย์ต่อไปนี้มาลงทุน
เงินสด				10,000 	บาท
เงินฝากธนาคาร			50,000  บาท
เครื่องตกแต่งสำนักงาน		25,000 	 บาท
อาคาร				200,000 บาท
การบันทึกบัญชีดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	50,000
	-
	
	

	
	
	เครื่องตกแต่งสำนักงาน
	
	25,000
	-
	
	

	
	
	อาคาร
	
	200,000
	-
	
	

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	285,000
	-

	
	
	นายยุรนันท์ นำเงินสดและสินทรัพย์มาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





กรณีที่ 3 นำเงินสด สินทรัพย์ และรับโอนหนี้สินมาลงทุน
ตัวอย่างที่ 3.17 เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25XX นายยุรนันท์ นำสินทรัพย์และรับโอนหนี้สินมาลงทุนดังนี้
เงินสด				10,000 	บาท
เงินฝากธนาคาร			50,000  บาท
เครื่องตกแต่งสำนักงาน		25,000 	 บาท
อาคาร				200,000 บาท
เจ้าหนี้ – นายแดง		100,000 บาท
การบันทึกบัญชีดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	50,000
	-
	
	

	
	
	เครื่องตกแต่งสำนักงาน
	
	25,000
	-
	
	

	
	
	อาคาร
	
	200,000
	-
	
	

	
	
	     เจ้าหนี้ – นายแดง
	
	
	
	100,000
	-

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	185,000
	-

	
	
	นายยุรนันท์ นำสินทรัพย์และรับโอนหนี้สินมาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ข้อสังเกต การบันทีกรายการในสมุดรายวันทั่วไป ซึ่งมีรายการด้านเดบิตหรือเครดิตตั้งแต่ 2 บัญชีขึ้นไป เรียกรายการประเภทนี้ว่า Compound Journal Entry โดยที่จำนวนเงินรวมด้านเดบิตยังคงเท่ากับจำนวนเงินรวมทางด้านเครดิต
การบันทึกบัญชีเมื่อขึ้นรอบระยะเวลาบัญชีใหม่
ในวันขึ้นงวดบัญชีใหม่จะมีบัญชีประเภทสินทรัพย์ หนี้สิน และทุนยกมาจากงวดบัญชีก่อนในวันต้นงวด ดังตัวอย่างที่ 3.18

ตัวอย่างที่ 3.18 จากโจทย์ตัวอย่างที่ 3.17 สมมติว่ากิจการมีสินทรัพย์และหนี้สินยกมาในวันต้นงวดการบันทึกบัญชีจะเป็นดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	50,000
	-
	
	

	
	
	เครื่องตกแต่งสำนักงาน
	
	25,000
	-
	
	

	
	
	อาคาร
	
	200,000
	-
	
	

	
	
	     เจ้าหนี้ – นายแดง
	
	
	
	100,000
	-

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	185,000
	-

	
	
	บันทึกสินทรัพย์ หนี้สิน และทุน ณ วันเปิดงวดบัญชีใหม่
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



หลักการบันทีกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป
การวิเคราะห์รายการค้าว่าจะบันทึกบัญชีเดบิตและเครดิตบัญชีอะไร ดังรายการวิเคราะห์รายการค้าในตัวอย่างที่ 3.19 ดังนี้
ตัวอย่างที่ 3.19 การบันทึกบัญชีเดบิตและเครดิต
ตารางวิเคราะห์รายการค้า
	25XX
	รายการค้า
	สินทรัพย์
	หนี้สิน
	ส่วนของเจ้าของ
	การบันทึกบัญชี

	
	
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด
	เพิ่ม
	ลด
	

	ก.พ. 1
	นายชาตินำเงินสดมาลงทุน 20,000 บาท

	เงินสด20,000
	
	
	
	ทุน - นายชาติ 20,000
	
	Dr. เงินสด     20,000
     Cr. ทุน-นายชาติ   20,000


	2
	จ่ายค่าเช่าเป็นเงินสด 1,300 บาท
	
	เงินสด 1,300
	
	
	
	ค่าเช่า 1,300
	Dr. ค่าเช่า        1,300
     Cr. เงินสด            1,300

	3
	ซื้อวัสดุในการซ่อมนาฬิกาเป็นเงินเชื่อ จากร้านแสง 1,000 บาท
	วัสดุในการซ่อม 1,000
	
	เจ้าหนี้ร้านแสง 1,000
	
	
	
	Dr. วัสดุในการซ่อม  1,000
     Cr. เจ้าหนี้-ร้านแสง 1,000

	5
	ได้รับเงินค่าซ่อมนาฬิกา 1,300 บาท
	เงินสด 1,300
	
	
	
	รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา 1300
	
	Dr. เงินสด          1,300
     Cr. รายได้ซ่อมนาฬิกา 1,300

	6
	จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 150 บาท
	
	เงินสด 150
	
	
	
	ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 150
	Dr. ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด  150
     Cr. เงินสด                150


	10
	ซ่อมและล้างนาฬิกาให้นายแดง 1,500 บาท 
ยังไม่ได้รับเงิน
	ลูกหนี้นายแดง1,500
	
	
	
	รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา1,500
	
	Dr. ลูกหนี้ - นายแดง 1,500
     Cr. รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา 1,500

	13
	จ่ายเงินชำระหนี้ ร้านแสง 500 บาท
	
	เงินสด 500
	
	เจ้าหนี้ร้านแสง 500
	
	
	Dr. เจ้าหนี้ร้านแสง      500
     Cr. เงินสด                500

	15
	ค่าโฆษณา 550 บาท
	
	เงินสด 550
	
	
	
	ค่าโฆษณา
550
	Dr. โฆษณา             550
     Cr. เงินสด                550

	20
	ได้รับเงินค่าซ่อมนาฬิกา 2,000 บาท
	เงินสด
2,000
	
	
	
	รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
2,000
	
	Dr. เงินสด           2,000
     Cr. รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา 2,000

	25
	รับชำระหนี้จากนายแดงทั้งหมด
	เงินสด
1,500
	ลูกหนี้นายแดง
1,500
	
	
	
	
	Dr. เงินสด            1,500
     Cr. ลูกหนี้นายแดง    1,500

	28
	นายชาติถอนเงินใช้ส่วนตัว 2,000 บาท
	
	เงินสด
2,000
	
	
	
	ถอนใช้ส่วนตัว
2,000
	Dr. ถอนใช้ส่วนตัว    2,000
     Cr. เงินสด             2,000


หลังจากวิเคราะห์รายการค้าตามตัวอย่างที่ 3.19 แล้วนำช่องการบันทึกบัญชีไปบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้
1. เขียนคำว่า สมุดรายวันทั่วไป ตรงกึ่งกลางหัวกระดาษ และเลขหน้าของสมุดรายวันทั่วไปลงบนมุมขวามือสุดของหัวกระดาษ
2. เขียน พ.ศ. เดือน วันที่ ที่เกิดรายการค้าในช่อง วัน เดือน ปี ตามลำดับก่อนหลัง
3. เขียนชื่อบัญชีที่เดบิตลงในช่องรายการ ชิดเส้นทางซ้ายมือ พร้อมทั้งลงจำนวนเงินเดบิตและเขียนชื่อบัญชีที่เครดิตลงในช่องรายการในบรรทัดต่อมา โดยเยื้องไปทางด้านขวามือประมาณ 1 นิ้ว พร้อมลงจำนวนเงินที่เครดิตลงในช่องจำนวนเงินเครดิต
4. เขียนคำอธิบายรายการให้กะทัดรัด มีความหมายถูกต้อง ชัดเจน ลงในช่องรายการ ต่อจากบัญชีที่เครดิต โดยให้ชิดเส้นทางซ้ายมือ
5. ขีดเส้นคั่นรายการเมื่อเขียนคำอธิบายรายการแล้ว โดยขีดเฉพาะช่องรายการเท่านั้น
6. เขียนเลขที่บัญชีลงในช่องเลขที่บัญชีเมื่อมีการผ่านรายการ (Posting) ไปยังบัญชีแยกประเภทแล้ว
ตัวอย่างที่ 3.20 จากตัวอย่างที่ 3.19 สามารถนำมาบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไปดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป 			         	หน้า   1
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	1
	เงินสด
	
	20,000
	-
	
	

	
	
	     ทุน – นายชาติ
	
	
	
	20,000
	-

	
	
	นายชาตินำเงินสดมาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	2
	ค่าเช่า
	
	1,300
	-
	
	

	
	
	     เงินสด
	
	
	
	1,300
	-

	
	
	จ่ายค่าเช่าเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	3
	วัสดุในการซ่อม  
	
	1,000
	-
	
	

	
	
	     เจ้าหนี้-ร้านแสง
	
	
	
	1,000
	-

	
	
	ซื้อวัสดุในการซ่อมเป็นเงินเชื่อ
	
	
	
	
	

	
	5
	เงินสด
	
	1,300
	-
	
	

	
	
	     รายได้ซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	1,300
	-

	
	
	รับเงินสดเป็นค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	
	

	
	6
	ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด  
	
	150
	-
	
	

	
	
	     เงินสด
	
	
	
	150
	-

	
	
	จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	10
	ลูกหนี้ - นายแดง
	
	1,500
	-
	
	

	
	
	     รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	1,500
	-

	
	
	ซ่อมและล้างนาฬิกาให้นายแดงยังไม่ได้รับเงิน
	
	
	
	
	

	
	13
	เจ้าหนี้ร้านแสง
	
	500
	-
	
	

	
	
	     เงินสด                
	
	
	
	500
	-

	
	
	จ่ายเงินสดชำระหนี้ร้านแสง
	
	
	
	
	

	
	15
	โฆษณา
	
	550
	-
	
	

	
	
	     เงินสด                
	
	
	
	550
	-

	
	
	จ่ายค่าโฆษณาเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	ก.พ.
	20
	เงินสด
	
	2,000
	-
	
	

	
	
	     รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	2,000
	-

	
	
	รับเงินสดเป็นรายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	
	

	
	25
	เงินสด            
	
	1,500
	-
	
	

	
	
	     ลูกหนี้นายแดง    
	
	
	
	1,500
	-

	
	
	รับชำระหนี้จากนายแดงทั้งหมดเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	28
	ถอนใช้ส่วนตัว    
	
	2,000
	-
	
	

	
	
	     เงินสด             
	
	
	
	2,000
	-

	
	
	นายชาติถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว
	
	
	
	
	


ประโยชน์ของสมุดรายวันทั่วไป
	สมุดรายวันทั่วไปมีประโยชน์ ดังนี้
	1. ช่วยในการวิเคราะห์รายการค้า
	2. ช่วยในการผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไป สะดวก รวดเร็ว และง่ายต่อการปฏิบัติ
	3. สามารถตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการในภายหลังได้ง่ายและลดความผิดพลาด
การบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภท



ความหมายของสมุดบัญชีแยกประเภท 
สมุดบัญชีแยกประเภท หมายถึง สมุดสำหรับบันทึกรายการต่อจากสมุดบันทึกรายการขั้นต้น ซึ่งเป็นที่รวมของบัญชีแยกประเภท (Ledger Accounts) ต่าง ๆ ไว้ในเล่มเดียวกัน 
ชนิดของสมุดบัญชีแยกประเภท 
สมุดบัญชีแยกประเภท แบ่งตามวัตถุประสงค์ของการใช้ได้ 2 ชนิดคือ 
1. สมุดแยกประเภททั่วไป (General Ledger) เป็นที่รวมของบัญชีแยกประเภททุกบัญชีของ กิจการไม่ว่าบัญชีนั้นจะอยู่ในประเภทใด ซึ่งใช้บันทึกการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ ต่อจากการบันทึกลงในสมุดรายการขั้นต้น 
2. สมุดแยกประเภทย่อย (Subsidiary Ledge) เป็นที่รวบรวมของบัญชีแยกประเภทย่อยของบัญชีคุมยอด (Controlling Account) ในสมุดแยกประเภททั่วไป ได้แก่ 
2.1 สมุดแยกประเภทลูกหนี้ (Accounts Receivable Ledger) เป็นที่รวมบรรดาลูกหนี้รายตัวไว้ใช้ประกอบกับบัญชีคุมยอดลูกหนี้ในสมุดแยกประเภททั่วไป 
2.2 สมุดแยกประเภทเจ้าหนี้ (Accounts Payable Ledger) เป็นที่รวมบรรดาเจ้าหนี้รายตัวไว้ใช้ประกอบกับบัญชีคุมยอดเจ้าหนี้ในสมุดแยกประเภททั่วไป 
ความหมายของบัญชีแยกประเภท 
บัญชีแยกประเภท (Ledger Accounts) หมายถึง รูปแบบซึ่งรวบรวมการบันทึกรายการค้าที่ เกิดขึ้นไว้เป็นหมวดหมู่ ต่อจากที่ได้บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไป
รูปแบบของบัญชีแยกประเภท
รูปแบบของบัญชีแยกประเภทที่นิยมใช้ทั่วไป ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ ดังนี้
แบบที่ 1 แบ่งออกเป็น 2 ด้าน คล้ายกับตัว T ในภาษาอังกฤษทางด้านซ้ายมือ เรียกว่า ด้านลูกหนี้ (ล.น.) หรือเดบิต (Debit) ทางด้านขวามือ เรียกว่า ด้านเจ้าหนี้ (จ.น.) หรือเครดิต (Credit)
รูปแบบบัญชีแยกประเภทตัว T
บัญชี..........(1) 					เลขที่ .....(2)
	พ.ศ. .....
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. .....
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(3)
	
	(4)
	(5)
	(6)
	
	(3)
	
	(4)
	(5)
	(7)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


รูปแบบของบัญชีแยกประเภทแบบตัว T ดังนี้
1. ชื่อบัญชี
2. เลขที่บัญชี
3. ช่องวัน เดือน ปี
4. ช่องรายการ
5. ช่องหน้าบัญชี
6. ช่องจำนวนเงินเดบิต
7. ช่องจำนวนเงินเครดิต
แบบที่ 2 แบบมีช่องยอดคงเหลือ เพื่อแสดงรายการคงเหลือทุกครั้งที่มีรายการเกิดขึ้นและต้องการทราบยอดคงเหลือ
รูปแบบบัญชีแยกประเภท แบบมียอดคงเหลือ
บัญชี ......(1)					เลขที่ ......(2) 
	พ.ศ. .....
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	เครดิต
	คงเหลือ

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(3)
	
	(4)
	(5)
	(6)
	
	(7)
	
	(8)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


รูปแบบของบัญชีแยกประเภทแบบมียอดคงเหลือ ดังนี้
1. ชื่อบัญชี 
2. เลขที่บัญชี 
3. ช่อง ปี พ.ศ. ..... เดือน...... วันที่...... 
4. ช่องรายการ
5. ช่องหน้าบัญชี
6. ช่องจำนวนเงินเดบิต
7. ช่องจำนวนเงินเครดิต
8. ช่องจำนวนเงินคงเหลือ
ประเภทของบัญชีแยกประเภท
หลังจากได้วิเคราะห์รายการค้าที่มีผลทำให้สินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของเปลี่ยนแปลงเพิ่มขึ้นหรือลดลง แล้วนำมาบันทึกบัญชีโดยแยกสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของออกตามประเภท คือ
1. บัญชีประเภทสินทรัพย์ (Assets) หมายถึง บัญชีที่แสดงมูลค่าของสินทรัพย์ที่กิจการเป็นเจ้าของแยกตามประเภทของสินทรัพย์ เช่น บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีลูกหนี้ บัญชีสินค้าคงเหลือ บัญชีวัสดุสำนักงาน บัญชีเครื่องใช้สำนักงาน บัญชีอาคาร บัญชีที่ดิน เป็นต้น
2. บัญชีประเภทหนี้สิน (Liabilities) หมายถึง บัญชีที่แสดงมูลค่าของหนี้สินที่กิจการมีภาระจะต้องชำระให้บุคคลภายนอก เช่น บัญชีเจ้าหนี้การค้า บัญชีเงินกู้ธนาคาร บัญชีค่าใช้จ่ายค้างจ่าย บัญชีตั๋วเงินจ่าย เป็นต้น
3. บัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ (Owner's Equity) หมายถึง บัญชีที่แสดงส่วนของเจ้าของที่เพิ่มหรือลดลง ถ้าเป็นกิจการเจ้าของคนเดียวได้แก่ บัญชีทุน บัญชีถอนใช้ส่วนตัว บัญชีรายได้ บัญชีค่าใช้จ่าย 
ในการดำเนินธุรกิจเจ้าของกิจการต้องการทราบว่า ในการดำเนินกิจการจะมีผลกำไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ ดังนั้น จึงต้องแยกบัญชีแยกประเภทรายได้ (Income) และค่าใช้จ่าย (Expenses) ไว้ต่างหากจากบัญชีประเภทส่วนของเจ้าของ เพื่อทราบผลกำไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ แล้วจึงโอนไปเพิ่มหรือลดบัญชีทุน
บัญชีรายได้เป็นบัญชีเกี่ยวกับส่วนของเจ้าของกิจการ เมื่อมีรายได้มีผลทำให้ส่วนของเจ้าของเพิ่มขึ้น
บัญชีค่าใช้จ่ายเป็นบัญชีเกี่ยวกับส่วนของเจ้าของกิจการ เมื่อมีค่าใช้จ่ายจะมีผลทำให้ส่วนของเจ้าของลดลง
บัญชีถอนใช้ส่วนตัวเป็นบัญชีเกี่ยวกับบัญชีส่วนของเจ้าของกิจการ เพราะการถอนเงินสดและนำสินทรัพย์ไปใช้ส่วนตัวมีผลทำให้ส่วนของเจ้าของลดลง
การจัดหมวดบัญชี
การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์ หนี้สิน และส่วนของเจ้าของ รายได้และค่าใช้จ่าย เพื่อประโยชน์
ในการอ้างอิงและสะดวกต่อการค้นหาในภายหลัง จึงได้แบ่งออกเป็น 5 หมวด ดังต่อไปนี้
หมวดที่ 1 บัญชีหมวดสินทรัพย์
หมวดที่ 2 บัญชีหมวดหนี้สิน
หมวดที่ 3 บัญชีหมวดส่วนของเจ้าของ
หมวดที่ 4 บัญชีหมวดรายได้
หมวดที่ 5 บัญชีหมวดค่าใช้จ่าย
การจัดบัญชีแยกประเทตามหมวดบัญชีดังกล่าวไว้ด้วยกันและให้เลขที่กำกับไว้ เรียกว่า “ผังบัญชี” (Chart of Accounts)
ความหมายของผังบัญชี (Chart of Accounts) 
ผังบัญชี หมายถึง การจัดบัญชีแยกประเภทเป็นหมวด และกำหนดเลขที่บัญชีให้เป็นหมวดหมู่เพื่อใช้ในการอ้างอิงรายการ เมื่อผ่านรายการจากสมุดรายวันทั่วไปไปบัญชีแยกประเภท
การแบ่งเลขสำหรับหมวดหมู่บัญชีโดยทั่ว ๆ ไปมีดังนี้
เลข 1 สำหรับหมวดสินทรัพย์ ใช้นำหน้าเลขที่บัญชีในหมวดสินทรัพย์
เลข 2 สำหรับหมวดหนี้สิน ใช้นำหน้าเลขที่บัญชีในหมวดหนี้สิน
เลข 3 สำหรับหมวดส่วนของเจ้าของ (ทุน) ใช้นำหน้าเลขที่บัญชีในหมวดส่วนของเจ้าของ
เลข 4 สำหรับหมวดรายได้ ใช้นำหน้าเลขที่บัญชีหมวดรายได้
เลข 5 สำหรับหมวดค่าใช้จ่าย ใช้นำหน้าเลขที่บัญชีหมวดค่าใช้จ่าย
วิธีการให้เลขที่บัญชีดังนี้
เลขตัวหลัง
เลขตัวหน้า
X
เลขที่บัญชี
X





เลขตัวหน้า หมายถึง แสดงหมวดของบัญชี
เลขตัวหลัง หมายถึง แสดงลำดับที่บัญชีแยกประเภทในแต่ละหมวด
การกำหนดเลขที่บัญชีแยกประเภท ถ้ากิการขนาดเล็กอาจจะกำหนดเลขที่บัญชี 2 หรือ 3 หลักก็ได้ กิจการที่มีบัญชีแยกประเภทมากอาจจะกำหนดเลขที่บัญชีมากกว่า 5 หลักก็ได้
ถ้ากิจการมีบัญชีไม่มากอาจจะให้เลขที่บัญชี 3 หลัก ได้ดังนี้
บัญชีเงินสด		เลขที่ 101
บัญชีลูกหนี้		เลขที่ 102
บัญชีเจ้าหนี้ – ก		เลขที่ 201
ฯลฯ
ตัวอย่างที่ 3.21 แสดงผังบัญชีของกิจการ ดังนี้
ผังบัญชี
	หมวดบัญชี
	ชื่อบัญชี
	เลขที่บัญชี

	1. สินทรัพย์
	เงินสด
ธนาคาร
ลูกหนี้
สินค้า
วัสดุสำนักงาน
เครื่องใช้สำนักงาน
เครื่องตกแต่งสำนักงาน
อาคาร
ที่ดิน
	101
102
103
104
105
106
107
108
109

	2. หนี้สิน
	เจ้าหนี้การค้า
เงินกู้ธนาคาร
เจ้าหนี้อื่น ๆ
	201
202
203

	3. ส่วนของเจ้าของ (ทุน)
	ทุน – นายยุรนันท์
ถอนใช้ส่วนตัว
กำไรขาดทุน
	301
302
303

	4. รายได้
	รายได้ค่าโฆษณา
รายได้ค่าเช่า
รายได้ดอกเบี้ย
รายได้เบ็ดเตล็ด
	401
402
403
404

	5. ค่าใช้จ่าย
	เงินเดือน
ค่าพาหนะ
ค่าเช่า
ค่ารับรอง
ค่าเบี้ยประกัน
ค่าสาธารณูปโภค
ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด
	501
502
503
504
505
506
507



หลักการบันทึกบัญชีแยกประเภท
การนำรายการค้ามาบันทึกในสมุดรายวันทั่วไป และผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องเรียกว่า “การผ่านรายการ” (Posting) 
การบันทึกบัญชีแยกประเภทมีหลักการ ดังนี้ 
1. ให้นำชื่อบัญชีที่เดบิตในสมุดรายวันทั่วไป มาตั้งเป็นชื่อในบัญชีแยกประเภท และบันทึกรายการทางด้านเดบิตโดย
1.1 เขียนช่องวัน เดือน ปี ตามที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไป
1.2 เขียนชื่อบัญชีที่เครดิตลงในช่องรายการ
1.3 เขียนจำนวนเงินลงในช่องจำนวนเงินเดบิต
2. ให้นำชื่อบัญชีที่เครดิตในสมุดรายวันทั่วไป มาตั้งเป็นชื่อบัญชีแยกประเภท และบันทึกไว้ทางด้านเครดิตโดย
2.1 เขียนช่อง วัน เดือน ปี ตามที่ปรากฏในสมุดรายวันทั่วไป
2.2 เขียนชื่อบัญชีที่เดบิตลงในช่องรายการ
2.3 เขียนจำนวนเงินลงในช่องจำนวนเงินเครดิต
3. การบันทึกบัญชีในช่องรายการของบัญชีแยกประเภท แบ่งได้ 3 กรณี
กรณีที่ 1 รายการเปิดบัญชีโดยการลงทุนครั้งแรก ถ้ากิจการนำเงินสดมาลงทุนให้เขียนชื่อบัญชีแยกประเภทตรงข้ามกัน ถ้ากิจการนำสินทรัพย์หลายอย่างและรับโอนเจ้าหนี้ มาลงทุนให้เขียนในช่องรายการว่า “สมุดรายวันทั่วไป”
กรณีที่ 2 รายการเปิดบัญชีโดยเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่ ซึ่งเป็นยอดคงเหลือยกมาจาก รอบระยะเวลาบัญชีก่อนการบันทึกในช่องรายการให้เขียนว่า “ยอดยกมา”
กรณีที่ 3 รายการค้าที่เกิดขึ้นในระหว่างเดือน ในช่องรายการให้เขียนชื่อบัญชีแยกประเภทตรงข้ามกัน
การอ้างอิง (Posting Reference)
การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวข้องต้องมีการอ้างอิงถึงที่มาของรายการนั้น ดังนี้
1. ที่สมุดรายวันทั่วไป เขียนเลขที่ของบัญชีแยกประเภทลงในช่องเลขที่บัญชี
2. ที่บัญชีแยกประเภท เขียนหน้าของสมุดรายวันทั่วไปลงในช่องหน้าบัญชี โดยเขียนอักษรย่อว่า “รว.” เช่น “รว. 1” รายการนี้มาจากสมุดรายวันทั่วไปหน้าที่ 1
ดังนั้น การอ้างอิงที่มาของรายการ คือ การอ้างอิงเลขหน้าสมุดรายวันทั่วไปในบัญชีแยกประเภทและเลขที่บัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ทำให้ทราบถึงแหล่งที่มาของรายการ สะดวกในการค้นหาในภายหลัง และเป็นการป้องกันการหลงลืมการผ่านรายการ
ตัวอย่างการบันทึกรายการเปิดบัญชีและผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทกรณีต่าง ๆ
กรณีที่ 1 นำเงินสดมาลงทุน
ตัวอย่างที่ 3.22 เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25หX นายบุรนนำเงินสดมาลงทุน 10,000 บาท
การบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	10,000
	-

	
	
	นายยุรนันท์ นำเงินสดมาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท มีขั้นตอนดังนี้
ขั้นที่ 1 เปิดบัญชีแยกประเภทตามชื่อบัญชีที่บันทึกไว้ในสมุดรายวันทั่วไปด้านเดบิด โดยเขียนชื่อบัญชีไว้ตรงกึ่งกลางส่วนบนและเขียนเลขที่บัญชีไว้ทางด้านขวามือของบัญชีนั้น
ขั้นที่ 2 เขียน พ.ศ. เดือน วันที่ ลงในช่องวันที่
ขั้นที่ 3 นำชื่อบัญชีที่อยู่ด้านเครดิตในสมุดรายวันทั่วไปมาเขียนลงในช่องรายการด้านเดบิตตามด้วยจำนวนเงินด้านเดบิต
ขั้นที่ 4 เขียนอักษรย่อของสมุดรายวันทั่วไปพร้อมเลขหน้าสมุด เช่น “รว. 1” ลงในช่องหน้าบัญชี
ขั้นที่ 5 นำเลขที่ของบัญชีที่ได้เปิดไว้กลับไปเขียนลงในช่องเลขที่บัญชีในสมุดรายวันทั่วไป สำหรับการผ่านรายการด้านเครดิตจากสมุดรายวันทั่วไปไปยังบัญชีแยกประเภทปฏิบัติเช่นเดียวกันกับด้านเดบิต เพียงแต่ตรงกันข้าม

บัญชีเงินสด 					เลขที่ 101
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	ทุน-นายยุรนันท์
	ร.ว. 1
	10,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



บัญชีทุน - นายยุรนันท์				เลขที่ 301
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	เงินสด
	ร.ว. 1
	10,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ การเขียนอ้างอิงเลขที่บัญชีในสมุดรายวันทั่วไปจะต้องทำหลังจากผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภทนั้น ๆ เรียบร้อยแล้ว โดยย้อนกลับไปเขียนเลขที่บัญชี
กรณีที่ 2 นำสินทรัพย์ต่าง ๆ มาลงทุน 
ตัวอย่างที่ 3.23 เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25XX นายยุรนันท์นำสินทรัพย์ต่อไปนี้มาลงทุน
เงินสด				10,000 	บาท
เงินฝากธนาคาร			50,000  บาท
เครื่องตกแต่งสำนักงาน		25,000 	 บาท
อาคาร				200,000 บาท
การบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้ 
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	50,000
	-
	
	

	
	
	เครื่องตกแต่งสำนักงาน
	
	25,000
	-
	
	

	
	
	อาคาร
	
	200,000
	-
	
	

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	285,000
	-

	
	
	นายยุรนันท์ นำสินทรัพย์มาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท ดังนี้
   				 บัญชีเงินสด 				  	เลขที่ 101
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	10,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีเงินฝากธนาคาร				   เลขที่ 102
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	50,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีเงินเครื่องตกแต่งสำนักงาน		            	 เลขที่ 103
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	25,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีอาคาร					เลขที่ 104
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	200,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีทุน - นายยุรนันท์				เลขที่ 301
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	10,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




กรณีที่ 3 นำ สินทรัพย์ และรับโอนหนี้สินมาลงทุน
ตัวอย่างที่ 3.24 เมื่อวันที่ 1 มกราคม 25XX นายยุรนันท์ นำสินทรัพย์และรับโอนหนี้สินมาลงทุนดังนี้
เงินสด				10,000 	บาท
เงินฝากธนาคาร			50,000  บาท
เครื่องตกแต่งสำนักงาน		25,000 	 บาท
อาคาร				200,000 บาท
เจ้าหนี้ – นายแดง		100,000 บาท
การบันทึกบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	50,000
	-
	
	

	
	
	เครื่องตกแต่งสำนักงาน
	
	25,000
	-
	
	

	
	
	อาคาร
	
	200,000
	-
	
	

	
	
	     เจ้าหนี้ – นายแดง
	
	
	
	100,000
	-

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	185,000
	-

	
	
	นายยุรนันท์ นำสินทรัพย์และรับโอนหนี้สินมาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท ดังนี้
 บัญชีเงินสด 				  	เลขที่ 101
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	10,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




บัญชีเงินฝากธนาคาร				   เลขที่ 102
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	50,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีเงินเครื่องตกแต่งสำนักงาน		            	 เลขที่ 103
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	25,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีอาคาร					เลขที่ 104
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	200,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีเจ้าหนี้-นายแดง				เลขที่ 201
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	100,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีทุน - นายยุรนันท์				เลขที่ 301
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	สมุดรายวันทั่วไป
	ร.ว. 1
	185,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




กรณีที่ 4 เปิดบัญชีโดยเริ่มรอบระยะเวลาบัญชีใหม่
ตัวอย่างที่ 3.25 จากโจทย์ตัวอย่างที่ 3.24 สมมติว่ากิจการมีสินทรัพย์และหนี้สินยกมาในวันต้นงวด
การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้
สมุดรายวันทั่วไป                                           หน้า 1  
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	วันที่
	เดือน
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	เงินสด
	
	10,000
	-
	
	

	
	
	เงินฝากธนาคาร
	
	50,000
	-
	
	

	
	
	เครื่องตกแต่งสำนักงาน
	
	25,000
	-
	
	

	
	
	อาคาร
	
	200,000
	-
	
	

	
	
	     เจ้าหนี้ – นายแดง
	
	
	
	100,000
	-

	
	
	     ทุน - นายยุรนันท์
	
	
	
	185,000
	-

	
	
	บันทึกสินทรัพย์ หนี้สิน และทุน ณ วันเปิดงวดบัญชีใหม่
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


การผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท ดังนี้
 				บัญชีเงินสด 				  	เลขที่ 101
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	ยอดยกมา
	ร.ว. 1
	10,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีเงินฝากธนาคาร				   เลขที่ 102
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	ยอดยกมา
	ร.ว. 1
	50,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




บัญชีเงินเครื่องตกแต่งสำนักงาน		            	 เลขที่ 103
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	ยอดยกมา
	ร.ว. 1
	25,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีอาคาร					เลขที่ 104
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ม.ค.
	1
	ยอดยกมา
	ร.ว. 1
	200,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีเจ้าหนี้-นายแดง				เลขที่ 201
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	ยอดยกมา
	ร.ว. 1
	100,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีทุน - นายยุรนันท์				เลขที่ 301
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ม.ค.
	1
	ยอดยกมา
	ร.ว. 1
	185,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ตัวอย่างที่ 3.26 การบันทึกรายการค้าในสมุดรายวันทั่วไป แล้วผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภททั่วไปที่เกี่ยวข้อง
25XX	ก.พ. 	1	นายชาติน้ำเงินมาลงทุน 20,000 บาท
2	จ่ายค่าเช่าเป็นเงินสด 1,300 บาท
3	ซื้อวัสดุในการซ่อมนาฬิกาเป็นเงินเชื่อ จากร้านแสง 1,000 บาท
		5	ได้รับเงินค่าซ่อมนาฬิกา 1,300 บาท
6	จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 150 บาท
10	ซ่อมและล้างนาฬิกาให้นายแดง 1,500 บาท ยังไม่ได้รับเงิน
13	จ่ายเงินชำระหนี้ร้านแสง 500 บาท
15	จ่ายค่าโฆษณา 550 บาท
20	ได้รับเงินค่าซ่อมนาฬิกา 2,000 บาท
		25	รับชำระหนี้จากนายแดงทั้งหมด
28	นายชาติถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว 2,000 บาท
การบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้

สมุดรายวันทั่วไป 				หน้า   1
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	เลขที่
บัญชี
	เดบิต
	เครดิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	1
	เงินสด
	
	20,000
	-
	
	

	
	
	     ทุน – นายชาติ
	
	
	
	20,000
	-

	
	
	นายชาตินำเงินสดมาลงทุน
	
	
	
	
	

	
	2
	ค่าเช่า
	
	1,300
	-
	
	

	
	
	     เงินสด
	
	
	
	1,300
	-

	
	
	จ่ายค่าเช่าเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	3
	วัสดุในการซ่อม  
	
	1,000
	-
	
	

	
	
	     เจ้าหนี้-ร้านแสง
	
	
	
	1,000
	-

	
	
	ซื้อวัสดุในการซ่อมเป็นเงินเชื่อ
	
	
	
	
	

	
	5
	เงินสด
	
	1,300
	-
	
	

	
	
	     รายได้ซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	1,300
	-

	
	
	รับเงินสดเป็นค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	
	

	
	6
	ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด  
	
	150
	-
	
	

	
	
	     เงินสด
	
	
	
	150
	-

	
	
	จ่ายค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	10
	ลูกหนี้ - นายแดง
	
	1,500
	-
	
	

	
	
	     รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	1,500
	-

	
	
	ซ่อมและล้างนาฬิกาให้นายแดงยังไม่ได้รับเงิน
	
	
	
	
	

	
	13
	เจ้าหนี้ร้านแสง
	
	500
	-
	
	

	
	
	     เงินสด                
	
	
	
	500
	-

	
	
	จ่ายเงินสดชำระหนี้ร้านแสง
	
	
	
	
	

	
	15
	โฆษณา
	
	550
	-
	
	

	
	
	     เงินสด                
	
	
	
	550
	-

	
	
	จ่ายค่าโฆษณาเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	20
	เงินสด
	
	2,000
	-
	
	

	
	
	     รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	2,000
	-

	
	
	รับเงินสดเป็นรายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	
	
	
	
	

	
	25
	เงินสด            
	
	1,500
	-
	
	

	
	
	     ลูกหนี้นายแดง    
	
	
	
	1,500
	-

	
	
	รับชำระหนี้จากนายแดงทั้งหมดเป็นเงินสด
	
	
	
	
	

	
	28
	ถอนใช้ส่วนตัว    
	
	2,000
	-
	
	

	
	
	     เงินสด             
	
	
	
	2,000
	-

	
	
	นายชาติถอนเงินสดไปใช้ส่วนตัว
	
	
	
	
	



การผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท ดังนี้
บัญชีเงินสด 				  	เลขที่ 101
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	1
	ทุน-นายชาติ
	ร.ว.1
	10,000
	-
	ก.พ.
	1
	ค่าเช่า
	ร.ว.1
	1,300
	-

	
	5
	รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	ร.ว.1
	1,300
	-
	
	6
	ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด
	ร.ว.1
	150
	-

	
	20
	รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	ร.ว.2
	2,000
	-
	
	13
	เจ้าหนี้ร้านแสง
	ร.ว.1
	500
	-

	
	25
	ลูกหนี้-นายแดง
	ร.ว.2
	1,500
	-
	
	15
	ค่าโฆษณา
	ร.ว.2
	550
	-

	
	
	
	
	
	
	
	28
	ถอนใช้ส่วนตัว
	ร.ว.2
	2,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีลูกหนี้-นายแดง			  	 เลขที่ 102
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	10
	รายได้ค่าซ่อมนาฬิกา
	ร.ว.1
	1,500
	-
	ก.พ.
	25
	เงินสด
	ร.ว.2
	1,500
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีวัสดุในการซ่อม			  	 เลขที่ 103
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	3
	เจ้าหนี้-ร้านแสง
	ร.ว.1
	1,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



บัญชีเจ้าหนี้-ร้านแสง			  	 เลขที่ 201
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	13
	เงินสด
	ร.ว.1
	500
	-
	ก.พ.
	3
	วัสดุในการซ่อม
	ร.ว.1
	1,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีทุน-นายชาติ			  	 เลขที่ 301
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ก.พ.
	1
	เงินสด
	ร.ว.1
	20,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีถอนใช้ส่วนตัว			  	 เลขที่ 302
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	28
	เงินสด
	ร.ว.2
	2,000
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีรายได้ค่าซ่อมนาฬิกา		  	 เลขที่ 401
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	ก.พ.
	5
	เงินสด
	ร.ว.1
	1,300
	-

	
	
	
	
	
	
	
	10
	ลูกหนี้-นายแดง
	ร.ว.1
	1,500
	-

	
	
	
	
	
	
	
	20
	เงินสด
	ร.ว.2
	2,000
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 				     บัญชีค่าเช่า				  	 เลขที่ 501
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	2
	เงินสด
	ร.ว.1
	1,300
	-
	
	
	
	
	
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



บัญชีค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด			  	 เลขที่ 502
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	6
	เงินสด
	ร.ว.1
	150
	-
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


บัญชีทุน-นายชาติ			  	 เลขที่ 503
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต
	พ.ศ. 25XX
	รายการ
	หน้าบัญชี
	เดบิต

	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.
	เดือน
	วันที่
	
	
	บาท
	สต.

	ก.พ.
	15
	เงินสด
	ร.ว.2
	550
	-
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